Instructivo para inscripcion CLE

Para poder inscribir a sus alumnos, la escuela debera contar con un nimero de usuario,
contrasefia y consignar nivel y tipo de ensefianza. El nimero de usuario corresponde al
numero de CUE (Clave Unica de Establecimiento). El nivel y tipo de ensefianza se
selecciona de la lista desplegable para cada establecimiento. La contrasefia debe ser
solicitada siguiendo estas indicaciones:

;Como obtener el numero de usuario v contrasena que le permitiran inscribir
alumnos?

Si usted ingresa al sitio de inscripcion, encontrara la siguiente pantalla:

Certificados en Lenguas Extranjeras

-
Y.
g - Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion
Ingrese su usuario y contrasena
Usuario
Escriba aqui el ‘ — Escriba la contrasefiia
Usuario (CUE del ) aqui
tablecimiento) ic
es
Nivel y Tipo de ensefianza

Seleccione el Nivel y Tipo
de ensefanza de la lista
desplegable

(ingrese su usuario para elegir) ¥

Entrar

Siusted perienecs a u i v contraseia ingrese aqul

Haga clic aqui para
comenzar la inscripcién

En caso de que Ud. no conozca el CUE de la escuela o de que el establecimiento no cuente
con contrasefa, debera ingresar en el lugar sefialado al pie de la pantalla precedente.

Al cliquear en la palabra “aqui”, le aparecerd una pantalla donde deberd seleccionar el
nivel de ensefianza del establecimiento para poder continuar.

Certiricados en Lenguas Extranjeras

-
Al
B . : Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion
Menu
- El establecimiento es:
[gllelle]
Usuarlos

ABM Usuario Escuela
Primaria Media Educacion para Adultos

Para descargar

Instructivo Inscripcion

Volver
Ficha de Registro de
Alumnos . .
Autorizacion de salida Seleccione el nivel del
establecimiento
Usuarlo
Salir



Identifique su establecimiento completando alguno de los campos del buscador. Se
recomienda evitar las denominaciones como Avenida, General, Santa, Instituto -entre otras-
dado que el sistema las registra como abreviaturas. El buscador encontrard los
establecimientos alin cuando consigne solamente el nombre (por ejemplo: Corrientes,
Belgrano, San Martin)

CertiPicados en Lenguas Extranjeras

23 . . g
L Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacién
oL -
Para crear un usuario relacionado con una escuela, puede buscarla usando el formulario.
Inicio
Buscar Estanlecimiento
Usuarios
ABM Usuario Escusla CUE
Para descargar
Nombre:
Instructivo Inscripcidn
Ficha de Registro de Alumnos = - -
Calle: Altura:
Autorizacion de salida U
Hsuario Distrita: v
Salir Tipo de

estaplecimlento:

Este buscador le Vacior  Buscar

permitira encontrar f

su establecimiento,
basta con completar o
uno o dos campos

Clic en Buscar
para continuar

Si se equivoco puede volver a
la ventana anterior

Aparecerd un listado con establecimientos dentro del cual debera identificar al suyo
haciendo clic en el nombre escrito con letras en azul.
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Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

-
-
Menu
Para seleccionar un establecimiento haga clic en el nombre del establecimiento elegido.
Inicio
Se encontraren 1 establecimientes,
Usuarios
GEMDLbEaia Establecimiento de Prueba
Para descargar Nivel: Media Comin
Instructivo inseripeian Distrite: 1 Identifique asu
Ficha de Registro de Alumnos Dep. Func.: Capac. y Form, Docente | . |
P —
Autorizacion de salida Tipo de Estan.: Colegio - Gestién Estatal il co eglO ene
Direcclén: Bernards de Irigoyen 272 listado V'
Usuario .z
CUE: £00000-00 seleccidnelo
Sali cul: 104051 H H
o 3 haciendo clic en el
nombre que esta
con letra azul
Volver




A continuacion, aparecera una pantalla en la que debera completar los datos
correspondientes a un Referente de la escuela (puede ser del equipo de conduccion, de la
secretaria, un profesor o la persona que la escuela determine). Esta persona sera el contacto
principal del establecimiento con la oficina CLE.
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Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Alta de Usuario

CUE: 000000-00
Nivel: Media Adultos
Nombre Establecimiento de Prueba
Ne 1
DE 1
Resultados Sector: Publico
Resultados 2017 Telefono: 4000-0000
Resu Direccidn: Bernardo de Irigoyen 272
Resultados 2045
Py Datos correspondientes a la Persona de Enlace
Complete los datos que se solicitan,
Apellido (*):
tenga en cuenta que los campos
% . . Nombre {*}:
marcados con (*) son obligatorios.
. . Cargo:
Haga clic en Crear un nuevo Usuario sl
elefono (*):
si desea que se genere su
~ Celular:
p| contrasefia oo oo
E-mail Institucional (*): |
E-mail Alernative (*):
FICrS OF REEISO O ATSMINGS
Aurorizacion de safida Horario Contacto
*) Campos requeridos
Usuario
Crear un nuevo usuario
00B000-00
Media Comiin
Escuela Vahiar

Salir

Sirvase consignar dos direcciones distintas de correo electronico. Ello permitird que las
comunicaciones lleguen por dos canales. Es indispensable que dichas direcciones de correo
sean de uso frecuente ya que son el medio por el cual llegara toda la informacion acerca de
los examenes CLE.

El pedido de contrasefia finaliza haciendo clic en “Crear un nuevo usuario”. De esta forma
el equipo CLE recibe los datos del referente de la escuela y luego enviard un correo
electronico a las direcciones consignadas confirmando el N° de usuario e informando la
Contrasefia correspondiente.

La contrasefia que recibe le permitira, a lo largo del ciclo lectivo, conocer informacion que
incluye: el numero de inscripto de cada candidato, el nimero de mesa, las sedes de examen
y, finalmente, los resultados. Es fundamental que Ud. conserve esta contrasefia para poder
realizar todas las consultas que sean necesarias con respecto a la implementacion de los
examenes CLE.

Los establecimientos que tienen un solo nivel de ensefianza relacionado con el CLE y
tienen una contraseiia de afios anteriores, podran continuar utilizando esta contrasefa
y no necesitaran generar otra. El sistema les pedira que confirmen los datos para la
rematriculacion.

Para los establecimientos que tengan mas de un nivel de ensefianza en relacion al
CLE, el sistema solicitara confirmar los datos para la rematriculacion y les enviara
por correo una nueva contrasefia para cada nivel.

Si tenia contrasefia en afios anteriores, pero no la recuerda o desea cambiarla o necesita
modificar los datos de la escuela (persona de contacto, mail de contacto, etc.) sirvase enviar
un mail a cle@bue.edu.ar.

Cabe aclarar que s6lo puede haber una contrasefa por establecimiento educativo y nivel de
ensefanza. Esto implica que si mas de una persona tiene acceso al sitio, tendra que emplear



el mismo usuario y contrasefia. Esto puede suceder si dos docentes comparten la
responsabilidad de inscribir a los alumnos.

;Como inscribir alumnos a los examenes CLE?

Una vez que usted cuente con la contrasefia (o si la ya la poseia de afios anteriores), ingrese
al sitio de inscripcion, coloque su usuario, contraseiia y seleccione el nivel y tipo de
ensefianza, luego cliquee en “Entrar”.

Certificados en Lenguas Extranjeras

-]
nd s
L . - Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion
Ingrese su usuario y contrasefia
Usuario
Escriba aqui el — ] Escriba la contraseia
Usuario (CUE del Contrasefia . aqul
establecimiento)
Nivel y Tipo de ensefianza < - -
(ingrese su usuario para elegir) 4| Seleccione el Nivel y
Tipo de ensefanza de la
lista desplegable
Haga clic aqui para comenzar
la inscripcién —>

Stusted pertenece a un establecimiento educativo y no posee usuario y contraseiia ingrese aqul

Luego de ingresar con su usuario y contraseia, le aparecera la siguiente pantalla:

Certificados en Lenguas Extranjeras

e ]

'l
L Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacién
B I —— -
Menu
Inscio Establecimiento de Prueba
Datos — CUE: 000000-00
Inscripcion Nivel: Medla Comun

Estos son los datos

Teléfono: 4000-0000 de su
Numero de Escuela: 1 establecimiento

Numero de Distrito: 1

Mislostripnos Direccién: Avda. Paseo Colén 255
Asignacitn de mesas

Resultados

Resulados 2017
Res 2016
Resultados 2015
Resultados 2014

Resultados 2013

Sector: Pabllco

Exdmenes CLE 2017 - INSCRIPCION
El periodo de inscripcién a los Examenes CLE comienza el dia 2 de mayo y permanecera
abierto hasta el 9 de junio de 2017.
Se recomienda leer los nuevos instructivos de inscripcién antes de comenzar el registro de
alumnos.

Resultados 2010

Resultados 2009

Preguntas Frecuentes

Para descargar
Instructive Inscripcion
Ficha de Registro de Alumnos

Autorizacion de salida

Usuario
cono0n.00 Puede continuar
e Exn seleccionando el
Escusla
enlace del cartel
Salir

Para inscribir a los candidatos, debera seguir los siguientes pasos:

e cliquear en Inscripcion



e cn la siguiente pantalla, seleccionar el idioma para el cual inscribira alumnos. Si
desea inscribir alumnos en distintas lenguas, podra hacerlo en las pantallas
siguientes (primero inscribird a los candidatos que rendiran una lengua, luego a
los de otra y asi sucesivamente).

Menu

Inicio

Datos
Inscripcién
Mis Inscriptos

Asignacitn de mesas

Resultados
Resultados 2017
Resultados 2016
Resultados 2015
Resultados 2014
Resultados 2013
Resultados 2012
Resultados 2011
Resultados 2010
Resultados 2009

Preguntas Frecuentes

Para descargar

Instructivo Inscripcion

Ficha de Registro de Alumnes

Autorizacion de salida

Usuario
000000-00
Media Coman

Escuels

Salir

CUE: 000000-00

Especialidad: Otros

Aleman

Certificados en Lenguas Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba
N°yD.E.: 122 Sector: Publico

Teléfono: 4000-0000 Direccién: Bernarde de Irigoyen 272

Seleccione el Idioma:

Chino  Francés Inglés Iealiano Portugués

Haga clic en la lengua a certificar

en la siguiente pantalla, seleccionar el examen para el cual inscribira alumnos.

Menu
Inicig

Datos
Inseripeign
Mis Inscriptos

Asignacion de mesas

Resultados
Resultados 2017
Resultados 2016
Resultados 2015
Resultados 2014
Rezultados 2013
Resultados 2012
Razulrados 2011
Resultados 2010
Rezultados 2009

Preguntas Frecuentes

Para descargar
Instructiva Inscripcidn
Ficha de Registra de Alumnos

Autorizacidn de salida

Usuario

00000000
Media Comiin

Escuela

Salir

CUE: 0000

Especialidad:

Certificados en Lenguas Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba
N°yDE:122 Sector: Péblico

Teléfone: 4000-0000 Direccion: Bernardo de Irigoyen 272

Certificados en Lenguas Extranjeras

Haga clicen el
examen a certificar

Inglés

Categoria:

CLE CiC {Ciclo de Idiomos Corto)
CLE CIL (Ciclo de Idiomas Large)
CLE CIE (Ciclo de Idiomas Extendidc)
CLE CIA (Ciclo de Idiomas Avanzada)

CLE CT {Comprension de Textos)

SIUN CANDIDATO SE INSCRIBE A MAS DE UN EXAMEN QUE SE RINDE EL MISIMO DiA, ES POSIBLE QUE TENGA QUE
OPTAR ENTRE ELLOS. PARA VER EL CRONOGRAMA HACER CLIC ACA




Para mayor informacion acerca de los contenidos de los examenes CLE visite:

http://www.buenosaires.gob.ar/educacion/idiomas/certificados-en-lenguas-extranjeras

Una vez elegido el examen, comenzard a inscribir a los candidatos ingresando, en primer
lugar, el tipo y nimero de documento:

)

Menu

Inicia

Asignacion de mesas

Resultados

Resultadios 2017
Resultados 2016
Resultados 2815
Resultados 7074
Resultados 2013
Resultados 2012
Resultados 2011
Resultados 2010
Resultados 2009

Preguintas Frecuentes

Para descargar

Instructive inseripeidn

Ficha de Registrode Alumnos

Autorizacidn dezalida

Usuario
DO00C0-00
Media Comin

Esousia

Salir

Menu

Datos
Inscripeion
Mis Inscriptos

Asignacion de mesas

Resultados
Rezultados 2077
Resultados 2016
Resultados 2015
Resultados 2014
Resultados 2013
Resultados 2012
Re=ultados 7011
Resultadoz 2010
Resultados 2009

Preguntas Frecuentes

Para descargar
Instructiva dnsoripoion
Ficha de Registro de Alumnos

Autorizacion de salida

Usuario

030060-00
Media Comin

Escusta

Salir

Certificados en Lenguas Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba

CUE: 000000-00 Sector: Pilblica

Especialidad: Otros

Direccion: Bernardo de irigoyen 272

CLE: Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

Tipo de documento —]
Num. de documento (*):

(¥} Camipes raqustides

Cancelar

Hagaclicen la
flecha y seleccione
el tipo de
documento de la
lista desplegable

Certificados en Lenguas

Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba

CUE: 0:00000-00 Ny D.E:ZT1 Sector: Plbiico

Especialidad: Otros Teléfona: 400 Direccion: Bernardo de frigoyen 272

CLE: Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial

Escriba el nimero
de documento
acorde a la opcidén

elegida
Tipo de documento: =) *_——
Mum. de documento (*): |
*] Campos requerides — .
Haga clicen
Acancelar Continuar .
Continuar para

Haga clicen

avanzar con la
inscripcion

Cancelar para
volver a comenzar
con la inscripcién

En el paso siguiente debera ingresar los demas datos del alumno.

Puede ocurrir que al ingresar un nimero de documento el programa reconozca al candidato
por haber rendido el Examen CLE en afios anteriores. En ese caso, se solicita que actualice
la informacion requerida acerca del alumno (por ej. cambio de grado, de escuela, etc.). Este

6



afno se ha agregado a la ficha de cada candidato un casillero para ingresar una direccion de

email de contacto.

[

3
-

Menu

Inicio

Datos
Inscripcion
s Inseriptos

Asignacion de mesas

Resultados
Resultados 2097
Resultados 2016
Resuitados 2095
Resuitados 2014
Resultados 2013
Resultados 2012
Resuitados 2011
Resultados 2070
Resuitados 2005

Preguntss Frecuentes

Para descargar

Instructivo Inscripcion

Ficha da Registro de Alumnos

Autorizacion de salida

Usuario
000000-08
Media Comun

Escuela

Salir

=
Menu
Inicia’

Datos
Inscripeien
s Inscriptos

Asignacion de mesas

Resultados
Resultados 2017
Resuitados 2016
Resuirados 2015
Resuitados 2014
Resuilcados 2013
Resultados 2012
Resuitados 2017
Rasuitados 2610
Resultados 2008

Preguntas Frecuentes

Para descargar

Instructivg Inscripoion

Ficha de Registro de Alumnos

Autorizacidn de saiida

Usuario
20000009
Mada com

Haga clicen
cancelar si NO
desea grabar esta
carga o para
volver al principio
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Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba

CUE: 00000000

NroyDE:T1

Especialidad: Otros Teléfono: 4000-000% Direccion: B

nardo de Irigoyen 272

CLE: Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

ADVERTENCIA:
El CERTIFICADO ll2vard el Nombre iy Apellido del candidato tal como s haya ingresado en €l sistema de
inscripeion.
Se solicita el uso de maylsculas =610 al comignzo del nombre y apellido. Bjempio; Ramon de Rosas. N
1odo en maylsculas feklSieBERBSAS, ni én mindsculas remerdefasss complete tOdOS IOS datOS del
candidato.
Ay Preste atencién a la
TR advertencia.
Mail de d
i Los campos con flecha

Sexo: . .
. +1 despliegan las opciones al
Tipo de documenta: v Cliquear Ia misma.
Num. de documento () |1 ] Los campos obligatorios estan
Teléfono: | identificados con (*)
Grado gue cursa (*) i i i v
iPosee alguna necesidad 5
especial?:

{*} Campos requerides

Cancelar Guardar y cargar obro alumne en ¢l mismo examen  Guardar y salir

Alumnos inscriptos en Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

Certificados en Lenguas Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba

CUE: 000000-00 NroyDE-T1 Sector: Piblico

Especialidad: Ctros Teléfono: 4000-0000 Direccion: Bernardo de Irigoyen 272

CLE: Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

ADVERTENCIA:

EI CERTIFICADO lievars el Nombre y Apellido del candidato tal como se hays ingresado en el sistema de
inscripcion.

Se solicita el uso de maylsculas solo al comienzo del nombrey apeliido. Ejemplo; Ramon de Rosas. No escribie
todo'en mayusculas RAMSN-BERBSAT, ni én minUsculas ferrsh-deresss

Apellido (*): waria

Nombre (*): :Fél'sz

Mail de contacto: .:usn'.'anr;lans'_ﬁgmall coim
Sexo: g ]

Fecha de nacimiento (*):

Tipe de documento:

Num. de documento (*):

Si desea grabar esta carga e inscribir

Teiefono: e alumnos en OTRO examen o finalizar,
Grado que cursa (*): Afe ¥ || v haga CliC aCé
Posee alguna necesidad Si

-

especial?:
1% Campios requeridos

[

—p < 4 ‘Guardar y cargar otro alumno en el mismo examen  Guardar y salir

Alumnos inscriptos en Inglés CLE QJPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

x| Haga clicaquisi |
desea grabar esta
carga e ingresar
otro alumno que
va a rendir el 7
MISMO examen.




Si hace clic en “Cancelar”, no se grabaran los datos ingresados del alumno.

Si hace clic en “Guardar y cargar otro alumno en el mismo examen”, se grabara la
inscripcion del alumno cuyos datos ingresd y podra inscribir otros candidatos al mismo
examen de la misma lengua (por ej. si estd inscribiendo en CIC Inglés y desea seguir

inscribiendo en CIC Inglés).

Si desea inscribir alumnos para otra lengua y/o para otro examen, o si termin6 de ingresar a

todos los alumnos, haga clic en “Guardar y salir

9% ¢

(por ej. si esta inscribiendo en CIC

Inglés y desea pasar a inscribir en CIE Inglés o en CIC Portugués).

Menu
Imicic

Datos
Inscrpaicn
Mis Inscrigtos

Asignacion de mesas.

Resultados

Resuitgdos 2017

Certificados en Lenguas Extranjeras

Gerencia Operativa de Lenguas en la Educacion

Establecimiento de Prueba
NroyDE: 11 Sector: Piblico

Teléfono: 4000-0000 Direccion: Bernardo de Irigoyen 272

CLE: Inglés CLE CIPI (Ciclo de Idioma Primaria Inicial)

Resulrados 2016
Resuitados 2015
Resultados 2084
Resuitados 2013

Resultados 2092

El CERTIFICADO llevara el Nombre y Apellido del candidato tal como se haya ingresado en el sisterna de

Se solicita el uso de rgayilsculzs'sélo al comienza del nombre y apeilido. Ejempio; Ramdn de Rosas. No escribir
0 FAMOH-BEROSAS, i i FofRefrEefasas

ADVERTENCIA:
inscripcion.

o' en mayisculas 3, Ni én-mingsculas

Resuitados 20117
Resuleades 2000 )
Apellido (*):
Resuitgdos 2009
Preguntas Frecuenies Nombre {*}:
Mail de contacto:
Para descargar
Sexo:
Instructive Inscripeion s
Fecha de nacimiento (*):
Ficha de Registro de Alumnos
-3 = Tipo de documento:
Altorizacion de salida
Num. de documento (*):

Usuario Teléfono:

D00000-00 Grado que cursa [*):

‘} iPosee alguna necesidad
especial?:

Media Comin

Escuela

Salir

En el caso de que el candidato posea
alguna necesidad especial, debera
habilitar el casillerocorrespondiente y
completar los datos requeridos.

{*} Campos requaridos

Cancelar

|Pérez

{cuentaprucba@gmail.com

2001 ¥
¥
|1122334a
.|2545555
Ea_r-,e: T j_-:- v
W51

Sordera

Discapacidad motora

Isminucion visual

Para proveer la adecuacién necesaria, necasitamos contactarnos con el docente
del/ de la alumno/a. Por favor, ingrese los datos correspondientes

Diatos del docents
Apellido (+)

Nombre (*)
Correo Electrénico (*)

Teléfono

Guardar y corgar obro alumno en el mismo examen  Guardar y salir

Esperamos le haya sido de utilidad este instructivo. No obstante, si surgen inconvenientes
con la inscripcidon no dude en enviarnos un mensaje con su consulta a cle@bue.edu.ar




